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KONCERTINES ISTAIGOS SIAULIU VALSTYBINIO KAMERINIO CHORO ,,POLIFONIJA*
BUHALTERIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Koncertinés jstaigos Siauliy valstybinio kamerinio choro ,,Polifonija“ (toliau vadinama — jstaiga)
buhalterijos skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja jstaigos buhalterijos skyriaus (toliau —
skyrius) tikslus, funkcijas, teises, pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra jstaigos struktiirinis padalinys, kuris tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultliros ministro jsakymais, jstaigos
vadovo jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais skyriaus veikla.

1. SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1. uztikrinti jstaigos apskaitos politikos formavima ir jgyvendinimg, orientuotg j paskirty asignavimy ir
turto teiséta, ekonomiska, efektyvy ir rezultatyvy panaudojima;

4.2, uztikrinti jstaigos 1éSy ir valdomo turto veiklai vykdyti ir vystyti buhalterinés apskaitos organizavimg ir
tvarkyma;

4.3. uztikrinti jstaigos biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy parengimg ir pateikima teisés akty
nustatyta tvarka;

4.4, uztikrinti skyriaus srityje kokybiska finansy kontrolg.

5. Skyrius, vykdydamas jam nustatytus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

5.1. Apskaitos politikos jgyvendinimo srityje:

5.1.1. rengia apskaitos politikos pakeitimus pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (toliau — VSAFAS) ir kity teisés akty reikalavimus, reglamentuojancius buhaltering apskaitg ir
finansine atskaitomybe;

5.1.2. nustato jstaigai ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laika, atsizvelgiant j ilgalaikio turto paskirtj,
naudojimo intensyvumg, kitas salygas ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus ilgalaikio turto
nusidévéjimo (amortizacijos) minimalius ir maksimalius ekonominius normatyvus, ir teikia tvirtinti Lietuvos
Respublikos kulttiros ministerijai.

5.2. Buhalterinés apskaitos organizavimo ir tvarkymo srityje:

5.2.1. organizuoja jstaigos buhaltering apskaita, atsizvelgiant j veiklos ypatumus, atliekamy funkcijy apimtis,
igyvendinamy programy (priemoniy) sudétinguma ir jvairove, organizacing struktiirg ir kitus veiksnius;
5.2.2. tvarko $iy sriciy jstaigos veiklos buhaltering apskaita:

5.2.2.1. ilgalaikio nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, atsargy ir tikinio inventoriaus;

5.2.2.1.1. atlieka jsigijimo, perdavimo, pardavimo, nura§ymo operacijas;

5.2.2.1.2. skai¢iuoja nusidévéjimg (amortizacijg).

5.2.2.2. isankstiniy apmokéjimy, gautiny sumy, pinigy ir kito finansinio turto:

5.2.2.2.1. vykdo iSankstiniy apmokéjimy ir gautiny sumy apskaita;

5.2.2.2.2. vykdo bankiniy operacijy apskaita.

5.2.2.3. finansavimo sumy:

5.2.2.3.1. vykdo finansavimo sumy apskaitg pagal finansavimo Saltinius ir jy paskirtj;

5.2.2.3.2. rengia ir teikia finansavimo davéjui finansavimo sumy pazymas.

5.2.2.4. mokétiny sumy ir kity jsipareigojimy:

5.2.2.4.1. vykdo atsiskaitymus su prekiy ir paslaugy teikéjais, rangovais, jstaigomis, organizacijomis ir
fiziniais asmenimis;

5.2.2.4.2. apskaiciuoja ir i8Smoka darbo uzmokestj ir kitas iSmokas jstaigos darbuotojams bei su tuo
susijusius mokesc¢ius ir jmokas;
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5.2.2.4.3. vykdo ijstaigos darbuotojy komandiruoc¢iy apskaita, kontroliuoja, kad nustatyta tvarka buty uz jas
atsiskaityta.

5.2.2.5. veiklos pajamy ir sgnaudy:

5.2.2.5.1. vykdo pajamy jmoky lésy apskaita.

5.2.2.6. ne balanse apskaitomy tkiniy operacijy.

5.2.3. vykdo valstybés biudZeto asignavimy poreikio prognozavimg, mokéjimo paraisky jvedima ir tvirtinimag
bei kitas funkcijas ir procediiras kompiuterizuotoje valstybés biudzeto, apskaitos ir mokéjimy sistemoje;
5.2.4. Kontroliuoja patvirtinty i$laidy samaty vykdyma ir apskaito i$laidas pagal programas, finansavimo
Saltinius ir iSlaidy ekonominés klasifikacijos straipsnius;

5.2.5. uztikrina finansiniy—ikiniy operacijy teisétuma, 1éSy panaudojima teisés akty nustatyta tvarka ir
teisingg apskaitos tvarkyma;

5.2.6. atliekant buhalteriniy saskaity liku¢iy inventorizacija, sutikrina inventorizacijos rezultatus su apskaitos
registry duomenimis.

5.3. Ataskaity rengimo srityje:

5.3.1. rengia jstaigos tarpiniy ir metiniy finansiniy ataskaity rinkinius ir, suderings su jstaigos vadovu, teikia
juos kultliros ministerijai

5.3.2. rengia jstaigos tarpiniy ir metiniy biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir, suderings SuU jstaigos
vadovu, teikia juos Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijai,

5.3.3. analizuoja jstaigos 1é8y skirty islaikymui ir vystymui biudZeto iSlaidy sgmatos vykdymo ataskaity
duomenis ir teikia i§vadas, bei pasitilymus dél asignavimy panaudojimo jstaigos vadovui;

5.3.4. uztikrina, kad jstaigos metiniy finansiniy ataskaity rinkinio duomenys, duomeny eliminavimo
informacija bei duomenys apie tarpusavio operacijy suderinimo su kitais vieSojo sektoriaus subjektais, su
kuriais turéjo tarpusavio operacijy, informacija i VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacing sistema (toliau — VSAKIS) bty pateikti nustatyta tvarka ir terminais;

5.3.5. rengia ir teisés akty nustatyta tvarka teikia jstaigos ataskaitas Valstybinei mokesciy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos statistikos departamentui ir kitoms institucijoms;

5.3.6. rengia vienkartinio pobtidzio informacija ir ataskaitas jstaigos vadovui ir (ar) Lietuvos Respublikos
kulttiros ministerijai.

5.4. Finansuy kontrolés srityje:

5.4.1. atlieka buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrole

5.4.2. atlieka skyriaus veiklos srities iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar @ikinés operacijos
yra teisétos, ar dokumentuotos ir sankcionuotos;

5.4.3. atlieka skyriaus veiklos srities atsiskaitymy kontrole, kurios metu nustatoma, ar mokéjimai bus
atliekami nevirSijant patvirtinty samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar pakaks 1ésy mokéjimui
ivykdyti;

5.4.4. pasiraso skyriaus parengtus apskaitos pirminius dokumentus, kuriuos teikia tvirtinti ar pasiraSyti
Istaigos vadovui;

5.4.5. vertina finansy kontrolés bukle;

5.4.6. teikia sitilymus dél vidaus ir finansy kontrolés tobulinimo jstaigos vadovui.

6. Skyrius taip pat vykdo §ias funkcijas

6.1. jgyvendina jstaigos vadovo jsakymus, jstaigos vadovo pavedimus;

6.2. dalyvauja darbo grupése ir komisijose, bei pasitarimuose konkre¢ioms uzduotims atlikti;

6.3. nustato skyriaus poreikj pirkimams ir teikia paraisSkas pirkimy planui sudaryti;

6.4. analizuoja skyriaus funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj, formuluoja pasitilymus ir rengia
uzduotis programinés jrangos kiirimui ir tobulinimui;

6.5. vizuoja jstaigos jsakymuy, sutarCiy projektus ir kitus dokumentus skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

6.6. tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina dokumenty saugojima, naikinimg ir perdavima j archyva;
6.7. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti informacija (zodine ar (ir) raSytine forma), reikalingg Skyriaus funkcijoms vykdyti i§ jstaigos

struktiriniy padaliniy, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy bei kity juridiniy ir fiziniy asmeny;
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7.2. esant poreikiui inicijuoti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediras;
7.3. atsisakyti pasiraSyti tikinés operacijos dokumentus ir grazinti juos rengusiam darbuotojui, jei iSankstinés
kontrolés metu nustatyta, kad tkiné operacija yra neteiséta, Giking operacijg pagrindZiantys dokumentai
parengti neteisingai arba jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy;
7.4. skyriaus vedéjas ar (ir) kitas jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas turi teis¢ pasiraSyti antruoju
parasu jstaigos banko dokumentus ir finansinés atskaitomybés dokumentus;
7.5. rengti pasitarimus, organizuoti ir dalyvauti organizuojant seminarus, Kkitus renginius skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais;
7.6. dalyvauti jstaigos, kity valstybés institucijy ir jstaigy ar savivaldybiy komisijy (darbo grupiy) veikloje;
7.7. jforminti skyriaus blanke ir pasiraSyti siun¢iamus ar vidaus dokumentus skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais.
IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis jstaigos metiniais veiklos planais, skyriaus metiniais ir
ketvirtiniais veiklos planais, Siais nuostatais Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos ir/ar jstaigos vadovo
pavedimais ir rezoliucijomis.

9. Skyriaus veikla organizuoja skyriaus vedéjas (toliau — vedéjas).

10.Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

11.Vedéjas:

11.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg: paskirsto uzduotis skyriaus darbuotojams bei kontroliuoja jy
vykdyma, teikia pasitilymus jstaigos vadovui dél skyriaus veiklos tobulinimo;

11.2. rengia skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybés apraSymus, teikia jstaigos vadovui tvirtinti;
11.3. atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy atlikima;

11.4. teikia pasitlymus dél:

11.4.1. vidaus darbo tvarkos dokumenty rengimo;

11.4.2. skyriaus nuostaty ir pareigybiy skaiciaus;

11.4.3. skyriaus darbuotojy tarnybinés veiklos vertinimo;

11.4.4. skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélimo;

11.4.5. komisijy ir darbo grupiy specialioms uzduotims vykdyti sudarymo ir kitais klausimais.

11.5. teikia pasitilymus jstaigos vadovui dél skyriaus darbuotojy skatinimo, tarnybiniy ar drausminiy
nuobaudy jiems skyrimo;

11.6. nustatyta tvarka atsiskaito jstaigos vadovui uz savo veikla;

11.7. atsako uz viesai privalomos skelbti informacijos turinio parengimg ir vieSinima,

11.8. vykdo kitas vedéjo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei jstaigos
vadovo pavedimus.

12. Laikinai nesant vedg¢jo, jo funkcijas laikinai vykdo jstaigos vadovo paskirtas asmuo.

13. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavalds ir atsiskaito uz pavedimy vykdymag vedéjui.

14. Skyriaus darbuotojai atlicka pareigybés apras§yme nustatytas funkcijas, vykdo pavestas uzduotis.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Pasikeitus teisés aktams arba jstaigos darbo organizavimo tvarkai Sie nuostatai kei¢iami ir (arba)
papildomi ar panaikinami jstaigos vadovo jsakymu.

16. Su Siais nuostatais pasiraSytinai supazindinami visi skyriaus darbuotojai, taip pat Sie nuostatai skelbiami
jstaigos interneto svetainéje.
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